Gminny Qsrodek Kultury
w Wigzownie
05-462 Wigzowna, ul.Kodcielna 41
NIP 532-194-15-65

S e Zarzadzenie nr 05 / 2016

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie
z dnia 10 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia

,Polityki bezpieczeristwa, ochrony i przetwarzania danych osobowych” oraz
JInstrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych”

w Gminnym Osrodku Kultury w Wigzownie.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz § 3, 4 i § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakimi powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004
r. Nr 100, poz. 1024 )

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego dokumentacje ochrony danych osobowych w celu
stosowania i przestrzegania w procesach przetwarzania danych osobowych oraz ochrony
interesu osob fizycznych, ktorych dane sg lub moga byc¢ przetwarzane w zbiorach danych w
Gminnym Osrodku Kultury w Wigzownie.

§2.

W sktad dokumentacji ochrony danych osobowych wchodza:

1. Polityka bezpieczeristwa, ochrony i przetwarzania danych osobowych w Gminnym Osrodku
Kultury w Wigzownie, stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Gminnym Osrodku Kultury w Wigzownie stanowigca Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Administrator Danych Osobowych prowadzi kontrolg nad przestrzeganiem przepisow
o ochronie danych osobowych w Gminnym Osrodku Kultury w Wigzownie.
§4.
Zobowiazuje sie pracownikéw przetwarzajacych dane osobowe do przestrzegania przepisow,

o ktérych mowa w § 1.

§ 5.

Wytacza sie jawnos¢ dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 na podstawie art. 36 ustawy z dnia



29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Dokumenty te moga by¢ rozpowszechniane
bez zadnych ograniczeri wylgcznie wewnatrz Gminnym Osrodku Kultury w Wigzownie.

O udostepnianiu tych dokumentdw na zewngtrz decyduje Administrator Danych Osobowych.
§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

( podpis dyrektora )



