ZARZADZENIE
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie
z dnia 20 grudnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majagtkowych bedacych
na stanie Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie, ul. Koscielna 41.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (. t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pozn. zm.) Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury w Wigzownie zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych skladnikéw majgtkowych bedacych na stanie
Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.
1.W drodze spisu z natury:
1) druki scistego zarachowania,
2) érodki trwale,
3) pozostate srodki trwate,
4) materialy,
5) érodki trwale i pozostale érodki trwate bedace wlasnoscia innych jednostek
powierzone Gminnemu Osrodkowi Kultury w Wigzownie do uzytkowania,
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.,
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokument6w, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:
1) $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) naleznosci i zobowiazania,
4) naleznosci sporne i watpliwe,
5) inne aktywa i pasywa.
§2
1. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw
majatkowych bedacych na stanie Gminnego Osrodka Kultury w Wiazownie w skladzie:
1) Przewodniczgca Komisji: Jolanta Satasifiska

2) Czlonek Komisji: Damian Krawczyk
3) Czlonek Komisji: Roman Sadowski
§3

1. Osobg odpowiedzialng za:
1) przeszkolenie cztonkéw zespotu spisowego,
2) wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
3) przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego réznice inwentaryzacyijne,
4) przedstawienie wnioskéw w sprawie réznic inwentaryzacyjnych,
czyni¢ Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjne;.
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1. Spis z natury nalezy przeprowadzié wg stanu na dziesi 31 grudnia 2018 r. w terminic
od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia do 31.12. 2018 r.

2. Dokumenty spisowe — sporzadzone elektronicznie arkusze spisowe Przewodniczaca
Komisji przekaze Glownemu Ksiegowemu Os$wiaty Gminnej do dnia 07.01.2019 r.

Gl




3. W wyjatkowych przypadkach Komisja Inwentaryzacyjna stosuje arkusz spisowy
W wersji papierowe].

4. Pracownicy Oswiaty Gminnej w terminie do dnia 09.01.2019 r. ustalajg roznice
inwentaryzacyjne i wyniki przekazuja Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.

5. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 10.01.2019 r. ustali
przyczyny powstania réznic i przedstawi umotywowany wniosek co do sposobu
ich rozliczenia do akceptacji Kierownikowi Jjednostki.

6. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do 11.01.2019 r. przedstawi
Gléwnemu Ksiggowemu Oswiaty Gminnej zaakceptowany przez Dyrektora wniosek
dotyczacy rozliczenia réznic.

7. Glowny Ksiggowy i pracownicy Os$wiaty Gminnej na podstawie zaakceptowanego

wniosku dokonaja stosownych zapiséw w ksiegach inwentarzowych i rachunkowych.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
i Gléwnemu Ksiegowemu O$wiaty Gminnej i wskazanym w niniejszym zarzadzeniu
pracownikom w zakresie okreslonym niniejszym Zarzadzeniem i przepisami
szezegblowymi  dotyczacymi sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majgtkowych.
§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie




