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Gminny oo ok e
05-462 Wiazer 9 o Q_f"“ ZARZADZENIE NR 1/2012
Hegon 141011276 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

w Wigzownie
z dnia 11 stycznia 2012r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia przez Gminny Osrodek

Kultury w Wiazownie zamdéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§1

Wprowadza si¢ w Gminnym Os$rodku Kultury w Wigzownie regulamin
udzielania przez GOK zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi
ds. merytorycznych a odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor GOK.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

p.c. DYREKTORA
Cminnsso 2 Kultury
Arna Brezeidziecka
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\ lfgoﬁ 141011276 zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 1/2012r.

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

W Wigzownie

z dnia 11.01.2012r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§1
1. Do zamowien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamé6wien publicznych.
2. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknig¢cia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2
Szacowanie wartosci zaméwienia
1. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty 14
000 euro, mogg by¢ realizowane na podstawie procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegoélowy nalezy
przestrzegaé przepiséw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do kwoty
14 000 euro netto
1. Procedura udzielania zaméwien publicznych regulowana jest w ukladzie:
1) zamowienia o wartosci do 2500 euro netto
2) zamowienia o wartosci powyzej 2500 euro netto do 14 000 euro netto.

2. Do zamowien o wartosci do 2500 euro netto nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu.

3. Przy zamo6wieniach, o ktérych mowa w ust.] obowigzuje zasada legalnosci, celowosci,
oszczgdnoscei i gospodarnosci.

§4
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 2 500 euro netto do
wartosci 14 000 euro netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia o wartosci powyzej 2500 euro netto, jest dopilnowanie odpowiednio
wezesniejszego terminu wszczecia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedury. ¢
2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zaméwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
3. Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 2500 euro netto rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora pisemnej notatki z dokonanego szacowania wartosci
zamoOwienia.



W2z6r notatki stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczb¢ wykonawcow swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ktére zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 oferentéw) oraz sporzadza protoko6l z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Pracownik moze zamiesci¢ ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej GOK oraz Urzedu
Gminy Wigzowna. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do zlozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. ZamoOwienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamoOwienia.

7. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacj¢ oraz archiwizacjg.

8. W przypadku zamowienia realizowanego w trybie awaryjnym i wymagajacego
niezwlocznego wykonania, dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego, okreslonego w ust. 3 i 4 zarzadzenia.

9. Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zamdéwien publicznych, o ktérych mowa § 3
ust.1 pkt 2 wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Do umoéw zawieranych w sprawach o zamdowienia do 14 000 euro netto stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§6

Postanowienia koncowe
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ Dyrektorowi GOK
2. Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy w instytucjach udzielajacych dotacji
do zadan realizowanych przez Gming, wymagane jest stosowanie procedur udzielania
podobnych zamdwien $cisle wg zasad obowigzujacych w tych instytucjach regulaminéw.
3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora GOK

p.o. Dy~
Gminnege ¢
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Zalgeznik nr 1

Gminny Osrodek Kultury
ul.Koscielna 41
05-462 Wigzowna
Wiazowna, dnia .........cooveueneiiieieiiinnnn.
Notatka sluzbowa

z dokonanego oszacowania zamowienia, ktérego wartosé
nie przekracza rownowartos$ci wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro netto.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia :

.......................................................................................................

.......................................................................................................

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

ALLOEC TIBIEDL e mviridmn i wisib e i ssoaie zlotych

podatek VAT: ..... %, wartos$¢: ..........c.eeennnne. ztotych

¥.acana wartost zambwienia boudo: «.ouwssssssssomismravsisspmmmsunsy zotych.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w przeliczeniu na euro wynosi: ............... euro.

4. Sredni kurs zlotego do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych przyjety zostal zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

.................... ok Dz U NE cvvss: DOZ vuvssons B conons TOKM) 1 WYBOBL 4 ovusnvons
zlotych
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .............c.cceueee.. na podstawie
6. Osoba/ osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZamoOwienia: ............eeevvnennenennenn.

Zalaczniki do notatki:
Sporzadzit: Akceptuje:

...............................................

p.0o. DYREXTORA
Gminnena 4§ n Kultury

Jiazfynie

I, P (] 7.
Anna Przezdziecka
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me Zalgcznik nr 2
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Gminny Osrodek Kultufysso- .
ul. Koscielna 41 fegon 1410112
05-462 Wigzowna Wigzowna, ....cccceeeuennen.

.........................................

Zaproszenie do zlozenia oferty
Zapraszamy Panstwa Firme do udziatlu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
OFCTUNORO TR 5-ovomamis sivsiess s e S SRS N o FS P RS KO SR D R R FA R R E N S

.............................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................




Zalgcznik nr 3

Rejestr zaméwien, ktérych wartos¢ przekracza rownowartos¢ w zlotych kwoty 2 500 euro i nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro
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Data Data
L.p. | Numer zaméwienia Przedmiot zawarcia zakonczenia Cena Uwagi
zamoOwienia umowy realizacji
umowy
Gminne go ;




