2 05-462 W
Zarzadzenie NIP'5 Kodciel
Dyrektora jednostki Nr 1/2007 Regon 141011276
z dnia 10.07.2007r.

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont

W zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ustalam, co nastepuje:

§1

Gminny Os$rodek Kultury w Wigzownie obowigzana jest prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie
z planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zalgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 153,p0z.1752 ze
zm.) oraz ninigjszym zarzadzeniem. W Gminnym Osrodku Kultury rachunkowo$¢ prowadzona
bedzie w Programie Sage Symfonia Finanse i Ptace od dnia 02.07.2007r. Stosowane
opracowanie bedzie eksploatowane od dnia 02.07.2007r.

§2
1. Ustala sie ponizsze wykazy kont obowigzujace w Gminnym O$rodku Kultury
1) wykaz kont syntetycznych stanowigcych zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) opis kont
3) wykaz kont analitycznych
4) zatgcznik — wydruk Planu Kont z programu Symfonia
. Gtowny ksiegowy jest zobowigzany do aktualizacji kont syntetycznych i analitycznych stosownie
do zaistnialych zmian w przepisach prawa i potrzeb Gminnego O$rodka Kultury w celu jasnego
i rzetelnego przedstawienia sytuaciji majatkowej i finansowej GOK

§3

Zapasy magazynowe materiatow wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu.

2. Kosztami zwigzanymi z zakupem materiatow obciaza sie wlasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktorym zostaty one poniesione.

3. Rozchod materiatdw wycenia sie po cenach tych sktadnikow majatku, ktore zostaty nabyte
najwczesniej.

4. Gospodarka magazynowa nie obejmuje sig drobnych materiatow biurowych. Ich wartoscig
obcigza sig koszty bezposrednio po zakupie.

5. W zakresie gospodarki zapasami materiatowymi, z wytaczeniem materiatow, o ktorych mowa
w ust. 4, prowadzi si¢ ewidencje analityczna;
1) warto$ciowa i ilosciowo-wartosciowa w komorce ksiggowosci,
2) ilosciowgq w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan

magazynu.
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§4

1. WyposaZenie, z wyjatkiem wyposazenia, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, podlega ewidencji
wartosciowej i ilosciowo-wartosciowej. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest
przez dziat gospodarczy w ksiedze inwentarzowej.

2. Wyposazenie, ktorego warto$¢ w cenie zakupu nie przekracza 10% dolnej wartosci
stanowigcej podstawe zaliczenia $rodkow rzeczowych do $rodkow trwatych zalicza sig do
kosztow w momencie przekazania do uzywania.

3. Drobne przedmioty majatkowe stanowigce wyposazenie, np. kosze na $mieci, wieszaki,

firanki, lampy biurowe, zalicza sig do kosztow w miesigcu przekazania do uzywania,
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niezaleznie od ich warto$ci w cenie zakupu.

Wyposazenie, o ktorym mowa w ust. 2 i 3 nie podlega ujeciu na kontach majgtkowych
zakladowego planu kont. Kontrola ich stanu jest prowadzona w iloSciowej ewidencji
pozaksiegowej na kartach wyposazenia pomieszczenn lub kartach indywidualnego
wyposazenia pracownikow. Przedmioty te podlegajg inwentaryzacji na zasadach i w
terminach ustalonych dla pozostatych sktadnikow wyposazenia.

§5
Koszty dziatalnosci podstawowej Gminnego O$rodka Kultury ujmuje sig na kontach
syntetycznych zaktadowego planu kont w ukfadzie rodzajowym.
Do kont syntetycznych kosztéw prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug rozdziatow
klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie finansowym urzedu, z dalszym podziatem
wedlug podzialek paragrafowych klasyfikacji budzetowej i pozycji wystepujgcych w planie
finansowym GOK
Koszty rodzajowe GOK nie podlegajg rozliczeniu na kontach ukfadu funkcjonalnego.
Za miejsca powstania kosztow uznaje sie rozdzialy klasyfikacji budzetowe;.
Jednostkami kalkulacyjnymi kosztow sg wskazniki budzetowe ustalone dla danego rozdziatu
w przepisach o zasadach planowania budzetowego i w przepisach o sprawozdawczo$ci
budzetowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.07.2007r.

Kierownik jednostki

Gminnego dka Kultury

w Wiazo

DL
Mirella Zurawska



Gminny Ogrodek Kultury
W Wigzownie
n&-462 Wigzowna, uI_Koscleina 41
' NIP 532-194-15-65 S

~eqon 141011276
Regon 14101127 do Zarzadzenia Nv 1/2007
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

A. WYKAZ KONT
1. Konta syntetyczne
Zespol § — Aktywa trwala
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
020 — Wartosci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie Wartosci niematerialnych 1 prawnych
072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych
073 — Umorzenie srodkow trwatych
091 — Srodki trwate w likwidacji

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

100 — Kasa

130 — Rachunki biezace

131 — Rachunki Bankowe lokat

132 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — krotkoterminowe kredyty

140 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

200 — Rozrachunki biezgce

201 — Rozrachunki z odbiorcami krajowymi
202 — Rozrachunki z dostawcami krajowymi
203 - Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi
204 — Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi
221 — Rozrachunki VAT

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
230 — Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

401 — Amortyzacja

402 — Zuzycie materialéw

403 — Zuzycie energii

405 — Ushugi telekomunikacyjne i pocztowe

406 — Pozostate ustugi obce

407 — Wynagrodzenia

409 — Skladki na ubezpieczania spoteczne i Fundusz Pracy
410 — Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
411 — koszt zakup Srodkéw zwigzanych z dziatalnoscia operacyjng
412 — Podrodze shuzbowe




415 — Pozostate koszty
490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty uzyskania przychodow
700 — Przychody ze sprzedazy i ushug

740 — Dotacje budzetowe

750 — Przychody finansowe

752 — Przychody z odsetek

760 — Pozostate przychody

761 — Pokrycie amortyzacji

771 — Zyski nadzwyczajne

772 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz instytucji kultury

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 — Wynik finansowy

871 — Podatek dochodowy

B. OPIS KONT
1.Zespoél O -Majatek trwaly -

Stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich umorzenia, zbiorow

bibliotecznych oraz ich umorzenia

Konto 011 -Srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen srodkow trwatych. Na koncie ujmuje sie srodki
trwate, ktorych wartos¢ przekracza 3.500 zt

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowe] Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 073.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkows srodkéw trwatych, /przeciwstawne konto 131, 201

2) przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych, /przeciwstawne konto 800/

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny./przeciwstawne konto 800/

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) wycofanie sSrodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, /073/




2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowe] $rodkoéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny. /800/

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe].
Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegélowa wedtug grup $rodkéw trwatych (wg
KST), konto :
011-1 — grunty 1 prawa uzytkowe
011-2 —budynki i lokale
011-3 — urzadzenia techniczne i maszyny
011-4 — srodki transportu
011-5 — inne $rodki trwate
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych. Do konta prowadzi
si¢ analityczng ewidencje ilosciowo - warto$ciowe.
Konto 013 - Pozostale srodki trwale -
Shuzy do ewidencji oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych wydanych do uzywania, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzytkowania, ktérych cena nabycia nie przekracza 3.500 zt. Wszystkie te $rodki
podlegajgq umorzeniu w 100% ich wartosci w miesiacu oddania ich do uzytkowania. Na koncie
tym nie ujmuje si¢, wydanych do uzytkowania $rodkow o wartosei do 1000 z1 - ktore traktowane
sa jako materialy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ Srodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 3.500 zt przyjete
do uzytkowania:
- bezposrednio po zakupie / konto przeciwstawne 101, 131, 201 /
- Z tytutu daréw /konto przeciwstawne 072/
Na stronie Ma ksigguje sig:
- rozchdd tych srodkéw na skutek likwidacji w wyniku zuzycia lub zniszczenia /konto
przeciwstawne 072 /
- rozchdd z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania /konto przeciwstawne 072/
- ujawnione niedobory 1 szkody lub kradziez /konto przeciwstawne 072/




Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej S$rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Nakoncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ksigguje si¢ licencje na programy komputerowe.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 3.500,00 2k, podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w miesiaeu przyjecia do uzywania s wylaczone z ewidencji ilosciowo —
wartosciowej na koncie 020 1 objgte tylko ewidencja ilosciowa.

Umorzenie 1 amortyzacja wartosci nie materialnych 1 prawnych, naliczane stopniowo wedhug ustalonych
przez Dyrektora stawek, ksieguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 401, ajednoczesnie pokrycie
amortyzacji na Wn 800 Ma 761, natomiast umorzenie naliczone jednorazowo ksigguje si¢ na Ma 071 w
korespondencji z kontem 4. . ..

Na stronie Wn konta 020 ujmuyje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071

Konto 020 moze wykaza¢ saldo Wn, kt6re oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowej.

Zgodnie z opisem, konto 020 shuzy do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych zaréwno w czasie, jak i jednorazowo. Nalezy rozdzieli¢ w ewidencji ksiggowej
wartosci niematerialne ponizej i powyzej 3500 zt. Mozna stosowaé dwa osobne konta
syntetyczne, np. 021 ,,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne” (umarzane stopniowo) i
022 ,.Pozostale wartosci niematerialne i prawne” (umarzane jednorazowo).

Konto 071- Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Stuzy do umorzenia WniP ewidencjonowanych na koncie 020.Umorzenia dokonuje sie
jednorazowo za okres catego roku na koniec roku obrotowego wg stawek amortyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ dotychczasowe umorzenie rozchodowanych srodkéw / Ma 020 .

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie i umorzenie $rodkow trwatych / Wn 800




Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 402.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkodeg.

Na stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
érodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigZajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Umorzenie $rodkow trwatych

Konto 073 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
podlegajacych stopniowemu umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
zataczniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym.

Umorzenie ksicgowane na koncie 073 (strona Ma) nalicza si¢ do wszystkich srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntéw i dobr Kultury.

Od 1.01.2002r. w jednostkach obcigtych rozporzadzeniem wprowadzono obowigzek
ewidencjonowania kosztéw amortyzacji i w zwiazku z tym zmienito si¢ konto
korespondencyjne z kontem 073. naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci amortyzacjg
ksigguje si¢ Wn 401 Ma 073 a réwnoczesnie taka samg kwotg ksigguje si¢ jako pokrycie
kosztow amortyzacji Wn. 800 Ma 76.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia Srodkow trwatych

umorzonych stopniowo wedhug stawek ustalonych na podstawie przepisow prawa.

2.Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankewe -




Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shiza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i =zagranicznych s$rodkach
pienig¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlac operacje pienigzne oraz obroty i1 stany Srodkéw
pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.
Konto 101 - Kasa-
Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 uyymuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obce] walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, z
podziatem na poszczegblne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 131-Rachunki biezgce —
Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych
Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkow z rachunku bankowego.
Konto 132 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia-
Stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne srodki pienigzne -
Stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie srodkdw pienieznych w drodze,

Na stronie Ma - zmniejszenie.

3.Zespol 2 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-



Konta zespohu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegodinych walut.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami krajowymi-

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych z tytulu sprzedazy
wyrobow, robot 1 ustug 1 pozostalych przychodow.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia, a uznaje za splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowiazan krajowych wedhug poszezegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci i roszczen.

Na koncie 201 dokonywane sa rozrachunki dotyczace naleznosci od osob fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci i od 0s6b prowadzacych ksiggi rachunkowe.

Na koncie analitycznym 201-2-1-1 na koniec kazdego kwartalu ewidencjonowane sg
naliczone naleznosci od odbiorcow z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie.
Rozrachunki z osobami fizycznymi prowadzone sa poprzez nastepujace konta analityczne:
201-2-1-3 naleznosci za pobdér wody i Sciekow,

201-2-1-4 naleznosci z tytutu czynszu,

201-2-1-5 naleznosci z tytulu pozostatych przychodéw

Rozrachunki z osobami prowadzacymi ksiggi rachunkowe sa prowadzone wg kolejnego
numeru konta.

Na poczatku nastgpnego kwartatu naliczone odsetki sa wyksiggowywane. Na koniec kazdego
miesigca na koncie rozrachunkoéw ujmowane sa zaptacone przez odbiorcow odsetki za zwloke

w zaplacie

Konto 202 -”Rozrachunki krajowe z dostawcami z tytulu dostaw i ushug

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych z tytulu dostaw, robét i



ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze zobowiazan z tytutu
kosztow finansowych i pozostatych kosztow

Konto 202 obcigza si¢ z tytutu sptat zobowigzan wobec dostawcow, a uznaje si¢ za powstale
zobowiazania wynikajace z otrzymanych faktur.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
zobowiazan krajowych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan.

Konto 221 — "Rozrachunki z tytulu VAT”

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z Urzgdem Skarbowym z tytulu podatku od
towaréw 1 ustug VAT.

W ewidencji szczegotowej konto pomocnicze 221-1 “Rozliczenie naleznosci VAT” stuzy do
ksiggowania naleznego podatku VAT od sprzedazy. Na koniec kazdego miesigca nalezny
podatek VAT podlegajacy obowiazkowi podatkowemu w biezacym okresie sprawozdawczym
jest przeksiegowywany na konto pomocnicze 221-3 “Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z
tytutu VAT”. W ciagu roku VAT nalezny przesunigty na nastepny okres sprawozdawczy
pozostaje na koncie 221-1.

Konto pomocnicze 221-2 “Rozliczenie naliczonego VAT” stuzy do ksi¢gowania naliczonego
podatku VAT z tytutu zakupow. Na koncie tym kazdego miesiaca naliczony podatek VAT
podlegajacy rozliczeniu w biezacym okresie sprawozdawczym jest przeksiggowywany na
konto pomocnicze 221-3 “Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT”.

Na koncie pomocniczym 221-3 “Rozrachunki z Urz¢gdem Skarbowym z tytulu VAT”
ujety jest na stronie Wn naliczony podatek VAT do rozliczenia, a na stronie Ma nalezny
podatek VAT do zaplaty. Zapisy na tym koncie sa niezbedne do sporzadzenia deklaracji
podatkowych VAT-7 i prawidlowych rozliczen tego podatku. W ciagu roku VAT naliczony
do rozliczenia w nastgpnym okresie sprawozdawczym pozostaje na koncie 221-2.

Naliczony podatek VAT stuzacy zaréwno sprzedazy opodatkowanej jak i zwolnionej, jest
rozliczany wg wskaznika i kwota podatku nie podlegajaca odliczeniu jest ksiggowana w
koszty ogolnozaktadowe na koniec kazdego miesigca.

Naliczony podatek VAT (stuzacy sprzedazy zwolnionej) nie podlegajacy odliczeniu jest
ksiegowany w koszt poszczegolnych rodzajow dziatalnosci na koniec kazdego miesigca.

Do prawidlowego rozliczenia naliczonego podatku VAT prowadzone sa nastepujace rejestry :

3 rejestr zakupu,



@ rejestr zakupu, zakup nie podlegajacy odliczeniu od VAT naleznego,

s rejestr zakupu korekty,

s rejestr zakupu srodkow trwatych.

VAT naliczony, ktérego na dzien bilansowy nie mozna rozliczy¢ z VAT naleznym stanowi
niewymagalna na dzien bilansowy nalezno$é, ktora przeksiggowuje si¢ na konto 640 1
wykazuje w bilansie jako czynne rozliczenia migdzyokresowe.

Kwote VAT naleznego ujetego w fakturach, ktéra na dzien bilansowy nie stanowi jeszcze
zobowigzania podatkowego przeksiggowuje si¢ na konto 840 i wykazuje w bilansic w
pasywach jako “Pozostate rezerwy”.

Rozliczenie naleznego podatku VAT jest prowadzone poprzez :

s rejestr sprzedazy,

e rejestr sprzedazy korekty.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami —

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoscei z tytutu podatkdw.

Na stronie Wn yymuje si¢; wplaty do budzetu,

Na stronie Ma ksiggujemy zobowiazania wobec budzetu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore oznacza stan zobowigzan z tytutu podatkow.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne -Stuzy do ewidencji rozrachunkow z
tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

- Na stronie Wn ujmuje sie splate i zmniejszenie zobowiazan, |
Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu rozrachunkow z ubezpieczeniami: spolecznym
i zdrowotnym.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowiazan wobec ZUS

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen —

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi

z tytulu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen, a w
szczegblnosel naleznosel za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy , umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn yymuje sie ;

I/wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen

2/ wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen

3/wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

4/potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.



Na stronie Ma ujmuje si¢

- zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn tj. stan naleznosci z tytutu wynagrodzen lub saldo Ma tj. stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami -Stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen 1
zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia sg to w szczegdlnosci
wyptacone pracownikom zaliczki.

Na stronia Wn ujmuje si¢

- wyplacone zaliczki,

Na stronie Ma

- rozliczone zaliczki.

Konto moze wykazywac saldo Wn- stan naleznosci od pracownikow ,saldo Ma -stan zobowiazan
wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki-

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan w szczegolnosci do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢

- powstate naleznosci i roszczenia,

- splate¢ i zmniejszenie zobowiazan,

Na stronie Ma

- powstale zobowiazania

- splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna-

karty pozyczkowe

4.Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow -

Shazy do ewidencji kosztoéw w ukiadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia.

Konto 401 -Amortyzacja -

Shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji pozostalych drodkéw trwalych ujmowanych na

koncie 013 i zbioréw bibliotecznych ujmowanych na koncie 014.
Na stronie Wn ujmuje si¢

- amortyzacj¢ pozostatych srodkéw trwatych

- amortyzacj¢ zbioréw bibliotecznych,

Na stronie Ma -




- zmniejszenie naliczen amortyzacji

Ewidencja analityczna do konta 401 jest prowadzona w rozbiciu na konta :

401-1 — amortyzacja Srodkéw trwatych

401-2 — amortyzacja WNiP

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 402 - Zuzycie materialow-

Shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow:

- materialu gospodarcze

- materiaty zuzyte na cele biurowe

zakup ksiazek i czasopism dla potrzeb pracownikow

Na stronie Wn ksieguje sig:

- wartos¢ zakupionych materiatow s

Na stronie Ma

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy

Konto 403 - Zuzycie energii-

Ksiegujemy warto$¢ zuzycia energii, wody i gazu

Nastronie Wn-

- warto$¢ zuzytej energii, wody 1 gazu

Na stronie Ma

- zmniejszenia naliczonych kosztow

- przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy

Konto 405 - Uslugi telekomunikacyjne i pocztowe -

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu opat telekomunikacyjnych, pocztowych, oplat za paczki.
Na stronie Wn ksiegujemy:

- wszelkie naliczone koszty

INa stronie Ma

- zmniejszenia kosztow

Ewidencja analityczna do konta 405 jest prowadzona w rozbiciu na konta przeniesienie
kosztow na koniec roku na wynik finansowy :

405-1 telefon komorkowy § 4436

405-2 telefon stacjonamy § 4437




405-3 ustugi pocztowe

Konto 406 - Pozostale ushugi obce -

Shuzy do ewidencji poniesionych kosztow ustug obeych takich jak
- ustugi informatyczne

ustugi wydawnicze

- opfaty radiofoniczne i telewizyjne

- Wywoz smieci, nieczystosci

- oplaty za badania pracownikow

- koszty dokumentacji techniczne;j

- oplaty za szkolenia

- koszty i prowizje bankowe

Na stronie Wn ksiegujemy ;

- poniesione koszty

Na stronie Ma

- zmniejszenia kosztow

- przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy
Konto 407 —Wynagrodzenia-

Stuzy do ewidencji wynagrodzen pienigznych oraz wartoéci $wiadczen w naturze
- wynagrodzenia zasadnicze, dodatki shuzbowe i inne

- nagrody jubileuszowe

- ekwiwalenty za niewykorzystany urlop

- odprawy emerytalne

- wynagrodzenia za czas choroby wyplacane przez pracodawce
- Wwynagrodzenia bezosobowe na podstawie umowy - zlecenia
Na stronie Wn ujmuje si¢

- nalezne wynagrodzenia Na stronie Ma

- wartos¢ nienaleznych wynagrodzen przypisanych do zwrotu

- przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy
Ewidencja analityczna do konta 407 jest prowadzona w rozbiciu na konta:
407-1 Wynagrodzenie OFP § 4010

407-2 Wynagrodzenie BFP § 41170

Konto 409 § 4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy —




Stuzy do ewidencji skladek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy

Na stronie Wn ksiegujemy

- naliczone zobowiazania

Na stronie Ma

- korekty skfadek

- przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy

Konto 410 § 4440 — Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen spolecznych -Shuzy do ewidencji
naliczonych w cigzar koszt6w odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn ksiggujemy:

- naliczone odpisy

Na stronie Ma

- ewentualne korekty

- przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy

Konto 411 § 4210 - koszt zakup $rodkéw zwigzanych z dzialalno$cia operacyjng
Shuzy do ewidencji kosziow zwiazanych dziatalnosci operacyjna (np zakup srodkow ) powyzej
3.500,00zt..

Na stronie Wn ksiegujemy poniesione koszty o wartosci pow. 3500,00

Na stronie Ma zmniejszenie poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie na koniec roku salda
kosztéw na konto 860.

Konto 412 § 4410 - Podréze shluzbowe-

Shizy do ewidencji kosztow podrdzy shuzbowych krajowych. Obejmuje:

- diety

- koszty noclegow

- koszty przejazdow w tym zwroty kosztow uzywania prywatnych pojazdow do celow
podrdzy shuzbowej

- ryczalt za uzywanie do celéw stuzbowych prywatnych samochodow

- zakup biletéw komunikacji miejskiej

Na stronie Wn ksiggujemy:

naliczone koszty wynikajace z rozliczen podrozy

Na stronie Ma:

- ewentualne zmniejszenia lub korekty

- przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy



Konto 415 - Pozostale koszty -

Shuzy do ewidencji wszystkich pozostatych kosztoéw nie ujmowanych na kontach 401-412.
Sa to koszty:

- ubezpieczenia zbiorow bibliotecznych

Na stronie Wn ksiggujemy:

- udokumentowane koszty

Na stronie Ma

- zmniejszenia kosztow

- przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy

5. Zespdl 7 - Przychody i koszty ich uzvskania -

Sthuzy do ewidencji przychodow i kosztdw. Sa to:

dotacje z budzetu / od organizatora/

- wplywy z najmu

srodki uzyskiwane od 0sob fizycznych

oplaty za ushugi biblioteczne pobierane zgodnie z art.14 ust.2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r
o bibliotekach /Dz .U. Nr.85 p0z.539 z pdin. zm./

Konto 700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia -

Stuzy do ewidencji przychodéw uzyskiwanych z tytutu ustug $wiadczonych przez instytucje
kultury. Do przychodéw zaliczamy:

- oplaty za $wiadczone ustugi

Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo na strone Ma konta 860.

Konto 740 - Dotacje i $Srodki na inwestycje-

Stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu, od organizatora na dziatalnosé kulturalna..
Na stronie Wn ksiggujemy :

- korekty zmniejszajace dotacje

- przeniesienie w koncu roku salda na wynik finansowy.

Na stronie Ma

- dotacje otrzymane.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe -




Shuzy do ewidencji przychodéw operacji finansowych i kosztéw operacji finansowych. Sa to przede
wszystkim odsetki od rachunku bankowego.

Na stronie Wn ksieguje sie:

- korekty zmniejszajace

- przeniesienie w koncu roku salda na wynik finansowy

Na stronie Ma:

- wszystkie przychody

Konto 760 - Pozostale przychody i koszty -

Stuzy do ewidencji przychod6w nie zwiazanych ze zwykla dziatalnoscia instytucji kultury.

Na stronie Wn ksigguje sig:

- wszelkie zmniejszenia

- przeniesienie w koncu roku salda na wynik finansowy

Na stronie Ma

- otrzymane darowizny

- wynagrodzenia za terminowe naliczanie skladek zdrowotnych.

Konto 761 — Pokrycie amortyzacji—

Stuzy do ewidencji rownowartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Od 01.01.2002r. wprowadzono w jednostkach budzetowych i ich gospodarstwach pomocniczych
oraz zaktadach budzetowych obowiazek ewidencji Kosztow amortyzacji na koncie 401 w
korespondencji z kontem 073 (umorzenie srodkéw trwatych) z jednoczesng ewidencjia ich
wartosci jako pokrycie amortyzacji na koncie 761 po stronie Ma w korespondencji z Wn Konta
800 — Fundusz Jednostki) .

W koncu roku obrotowego sald tego konta przeksiggowuje (pochodzace ze strony Ma) przenosi
si¢ na konto 860

Typowe zapisy strony Wn: Przeniesieni salda w korficu roku na konto 860

Typowe zapisy strony Ma: Réwnowarto$¢ naliczonej amortyzacji (pod data ujecie na koncie 401)
na konto 800

6. Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy-

Stuzy do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw.

Konto 800 - Fundusz jednostki -

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich



Zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,
3) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych
i prawnych,
4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych (zmniejszenie wartosci),
5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i
inwestycji,
6) wartos¢ nie umorzona zuzytych lub sprzedanych $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) wptyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
3) roznice z aktualizacji srodkow trwatych (zwigkszenie wartosci),
4) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwalych i inwestycji,
5) rownowarto$¢ srodkéw pienigznych zakladu budzetowego wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych —
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegbtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszeri zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z

podzialem wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejsze,




2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosei uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
Konto 860 - Wynik finansowy -
Stuzy do ustalenia wyniku finansowego
Na stronie Wn ksieguje si¢ pod data 31 grudnia danego roku:
- sume kosztéw poniesionych w okresie z uktadu rodzajowego /konto przeciwstawne od 401
do 415/
Na stronie Ma:
- przychody finansowe / konto przeciwstawne 750/
- pozostate przychody operacyjne /konto przeciwstawne 760/
- pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego przeksiggowanie straty bilansowej
roku ubiegtego na konto 820.

DYREKTOR
Gminnego Osrodka Kultury
w Wigzowni
N // ,

e i
Mirella Zurawska



2. KONTA ANALITYCZNE

011 Srodki trwale
011-1 grunty i prawa uzytkowe
011-2 budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne;j
011-3 urzadzenia techniczne 1 maszyny
011-4 srodki transportu
011-5 inne $rodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne
020-1 koszty zakonczonych prac rozwojowych
020-2 warto$¢ firmy
020-3 inne wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwalych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

091 Srodki trwale w likwidacji

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
101 Kasa
130 Biezacy rachunek bankowy
135 Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Krétkoterminowe kredyty
139-1 jednostek powigzanych
139-2 pozostatych jednostek
140 Srodki pieni¢zne w drodze

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 Rozrachunki krajowe z odbiorcami z tytulu dostaw i usiug
202 Rozrachunki krajowe z dostawcami z tytulu dostaw i ushug
203 Rozrachunki zagraniczne z odbiorcami z tytulu dostaw i ustug
204 Rozrachunki zagraniczne z dostawcami z tytulu dostaw i ushug
221 Rozrachunki z tytulu VAT

221-1 rozliczenia nalezny VAT
221-2 rozliczenia naliczony VAT
221-3 rozrachunki z Urzedem Skarbowym VAT
234 Inne rozrachunki z pracownikami
234-1 zaliczki
234-2 pozyczki
234-3 pozostale
240 Pozostale rozrachunki i rozliczenia

Zespoél 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 Amortyzacja
401-1 amortyzacja srodkéw trwatych
401-2 amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych
402 Zuzycie materialéw
403 Zuzycie energii
405 Uslugi telekomunikacyjne i pocztowe
405-1 Telefon komorkowy
405-2 Telefon stacjonarny



A,

405-3 ustugi pocztowe
406 Pozostale uslugi obce
407 Wynagrodzenia

407-1 Wynagrodzenia OFP
407-2 Wynagrodzenia BFP
409 ZUS pracodawcy i FP
410 Odpisy na ZFSS
412 Podréze stuzbowe
415 Pozostale koszty
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 Sprzedaz uslug

740 Dotacje i Srodki na inwestycje

750 Przychody i koszty finansowe

750-1 pozostale odsetki — przychody finansowe

760 - Pozostale przychody i koszty

771 Zyski nadzwyczajne

772 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
851 ZFSS

860 Wynik Finansowy
871 Podatek Dochodowy



