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agon 141011276 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

w Wigzownie
z dnia 11 stycznia 2012r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia przez Gminny Osrodek

Kultury w Wiazownie zaméwien publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§1

Wprowadza si¢ w Gminnym Osrodku Kultury w Wiazownie regulamin
udzielania przez GOK zaméwien publicznych, ktoérych warto$é szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢  pracownikowi
ds. merytorycznych a odpowiedzialno$é ponosi Dyrektor GOK.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
W Wigzownie

z dnia 11.01.2012r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§ 1
L. Do zaméwien i konkursow, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych.
2. Przy ustalaniu wartosci zamoOwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zam6wienia na czgscei lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2
Szacowanie warto$ci zaméwienia
1. Zaméwienia, ktorych warto$é szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty 14
000 euro, moga byé realizowane na podstawie procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w Sposob szczegdlowy nalezy
przestrzegaé przepisoéw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego do kwoty
14 000 euro netto
1. Procedura udzielania zaméwien publicznych regulowana Jjest w ukladzie:
1) zaméwienia o wartosci do 2500 euro netto
2) zamo6wienia o warto$ci powyzej 2500 euro netto do 14 000 euro netto.

2. Do zamowien o wartoéci do 2500 euro netto nie stosuje si¢ postanowien niniejszego

~ regulaminu.

3. Przy zaméwieniach, o ktérych mowa w ust.1 obowigzuje zasada legalnosci, celowosci,
oszczednosci i gospodarnosci.

§ 4
Szezegolowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosei powyzej 2 500 euro netto do
wartosci 14 000 curo netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia o wartosci powyzej 2500 euro netto, jest dopilnowanie odpowiednio
wezesniejszego terminu wszcezegceia postepowania tak, aby umozliwié przeprowadzenie
procedury.
2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Procedure udzielenia zaméwienia o wartogci powyzej 2500 euro netto rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora pisemnej notatki z dokonanego szacowania wartogci
zamowienia.




Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
skfadania ofert taka liczbe wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktore zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 oferent6w) oraz sporzadza protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Pracownik moze zamiesci¢ ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej GOK oraz Urzedu
Gminy Wigzowna. Wz6ér zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Zamawiajgcy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do zlozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Zamoéwienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.

7. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.

8. W przypadku zaméwienia realizowanego w trybie awaryjnym i wymagajacego
niezwlocznego wykonania, dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego, okreslonego w ust. 3 i 4 zarzadzenia.

9. Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zaméwien publicznych, o ktérych mowa § 3
ust.]1 pkt 2 wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia do 14 000 euro netto stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§6

Postanowienia konicowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Dyrektorowi GOK
2. Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy w instytucjach udzielajacych dotacji
do zadan realizowanych przez Gming, wymagane jest stosowanie procedur udzielania
podobnych zaméwien Scisle wg zasad obowiazujacych w tych instytucjach regulaminéw.
3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora GOK
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Zalgeznik nr 2

.........................................

Zaproszenie do zlozenia oferty
Zapraszamy Panstwa Firme do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
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Zalgcznik nr 1
Gminny Osrodek Kultury
ul.Koscielna 41
05-462 Wigzowna

WIGzowna A0 G ot

Notatka sluzbowa
z dokonanego oszacowania zaméwienia, ktérego wartosé
nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro netto.

2. Opis przedmiotu zamdwienia :

.......................................................................................................

.......................................................................................................

3. Szacunkowa wartosé¢ zamowienia:

warto$¢ netto: ..o, zlotych

podatek VAT: ..... Yo, warto$¢: ..., ztotych

Laczna warto$¢ zamoéwienia brutto: .......................... . zlotych.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia w przeliczeniu na euro WYNOSI: ....vun........ euro.

4. Sredni kurs ziotego do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartodci zaméwiert
publicznych przyjety zostat zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

.................... roku (Dz. U.Nr..... poz. ........ z...... roku) i wynosi ..........
ziotych.
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ........................ na podstawie
6. Osoba/ osoby dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia: ........................... .
Zalaczniki do notatki:
Sporzadzit: Akceptuje:
p.o. DYRE
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