ZARZADZENIE nr 1/2015
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY w WIAZOWNIE
z dnia 10 stycznia 2015r.

w sprawie ustalenia i wprowadzenia Ewidencji wyj$¢ w godzinach stuzbowych dia
pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie,

Na podstawie § 6 ust. 3, pkt 6 Statutu Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie przyjetego
uchwatga Nr 60.XIV.2011 Rady Gminy Wigzowna z dnia 31 sierpnia 2011 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminnego Oérodka Kultury w Wigzownie

zarzadzam co nastepuje:

51
Ustalam i wprowadzam Ewidencje wyjs¢ w godzinach stuzbowych dla pracownikéw
Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie.

§2
Ksigzka Ewidencji jest dostepna w biurze Gminnego Osrodka Kultury w Wigzownie.

83
Kazdy z zatrudnionych pracownikéw, bez wzgledu na rodzaj umowy, ma obowigzek
wpisywaC w ksigice Ewidencji, wyjscia w godzinach pracy podajgc: imie i nazwisko
pracownika, symbol wyjscia wg specyfikacji podanej w Ewidenciji, godzine wyjscia i godzine
powrotu, cel wyjscia, liczbe minut w zaleznosci od rodzaju nieobecnoéci.

&4
Wyijscia nieopisane w Ewidencji beda traktowane iako niecbecnodci nieusprawiedliwione,
wymagajgce odpracowania lub w przypadku powtarzajacych sie sytuacji karane zgodnie
Z przepisami okreslonymi w Kodeksie Pracy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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